
自考本科毕业论文格式原则性要求

一、毕业论文的以下几大部分内容缺一不可（请查看论文格式样本，直接下载即可）

封皮、成绩评议页、任务书、开题报告、结题验收、中文摘要、目录（必须是自动生成，并且从中文摘要开始显示页码）、正文（不少于12000字）、参考文献（必须不少于10篇，并且1/3为图书类，2/3为期刊杂志类）、致谢、附录（根据论文内容可有可无）

二、毕业论文的三级层次请用：

第一层次用1

第二层次用1.1

第三层次用1.1.1

三、毕业论文的打印和格式设置要求

页面设置为：

页边距：上：2.5cm,下：2cm；左:2.8cm；右：2cm,

纸张：A4；

文档网格：指定行和字符网格；每行38字，每页30行，

格式——段落——段前段后为0行，行距：单倍行距

页面设置的办法为：

点击编辑——全选——文件——页面设置（可以设置页边距、纸张、版式、文档网格），按以上要求设置好以后点击确定，重新编辑——全选——格式——段落（设置段前段后和行距）

    对字体和字号的要求如下：

题目用一号(分两行书写时用小一号)黑体字；

正文第一层次(章)题序和标题用小二号黑体字，题序和标题之间空两字，不加标点，下同；

正文第二层次(节)题序和标题用小三号黑体字；

正文第三层次(条)题序和标题用四号黑体字；

正文第四层次(款)题序和标题用黑体小四号；

正文第五层次(项)以下标题和题序与第四层次同。

其余汉字均为宋体小四号，非汉字均为Times New Roman 体。

四、论文内容

论文题目一定要理论结合实际，范围越小越好，论文一定要有自己的观点和见解。如初审不合格一定要根据指导老师的意见及时修改并重新提交。


